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                HURDAYA AYIRMA VE TAŞINIRLARIN İMHA EDİLMESİ 

NEDENİYLE ÇIKIŞ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI     

 

 SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA DOKÜMAN 
/KAYIT 

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 

  
Taşınır Mal Yönetmeliği 
Tüketim malzemeleri, Taşınır 
İstek Belgesi karşılığında Taşınır 
İşlem Fişi ile çıkış kaydeder. 

 
MEVZUAT 

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 

 Ekonomik ömrünü tamamlamış 
veya tamamlayamadan teknik 
ve fiziki nedenlerle 
kullanılmasında yarar 
görülmeyerek hizmet dışı 
bırakılması gerektiği ilgililer 
veya özel mevzuat gereği, 
harcama yetkilisinin 
belirleyeceği en az üç kişiden 
oluşan Kayıttan Düşme Teklif Ve 
Onay Komisyonu tarafından 
değerlendirilir. 

MEVZUAT 

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 

 İlgili Yönetmeliğe Göre Harcama 
Yetkilisinin Oluru ile Kayıttan 
Düşme Teklif ve Onay 
Komisyonu, Hurda Komisyonu 
Oluşturulur. 

MEVZUAT 

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 

 Komisyonca yapılan 
değerlendirme sonucunda 
hurdaya ayrılması uygun 
görülmeyen taşınırlar 
hakkındaki gerekçeli karar 
harcama yetkilisine bildirilir 

MEVZUAT 

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 

  
Ekonomik Değeri Olmayanlar 
Ayrılır ve İmha Komisyonu 
Tarafından Tutanak ile İmha 
Edilir. 

MEVZUAT 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
Fatih Keser 

Şube Müdürü 
Kalite Birim Sorumlusu 

 

Fatma Bekci 
Yurt Müdürü 

Kalite Birim Sorumlusu 

 

Bayram Kaya 
Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı 

 

Mal/Malzemelerin Ekonomik Ömrünü 

Tamamlaması ve/veya Kullanılmaz Hale 

Gelmesi

Ekonomik Ömrünü Tamamlamış 

Malzemelerin Depoya Alınması ve 

Rapor Altına Alınması 

Taşınır Kayıt Yetkilisi Tarafından Hurdaya 

Ayrılacak Taşınırların Rapor ve Kayıttan 

Düşme Teklif Onay Tutanağı ile Birlikte 

Daire Başkanlığına Bildirmesi. 

Hurdaya Ayrılması Teklif Edilen Taşınırların 

Değerlendirilmesi, Hurdaya Ayrılması Teklif 

Edilen Taşınırlara İlişkin Kayıttan Düşme 

Teklif ve Onay Tutanağı Düzenlenmesi 

Ekonomik 
Değerleri Var 

Mı? 

Hayır Evet 

2 

Belge Dogrulama Kodu: HPUUH4D  Belge Takip Adresi: https://ubys.ibu.edu.tr/ERMS/Record/ConfirmationPage/Index 

Bu belge, güvenli elektronik imza ile imzalanmistir. 



 

 

 

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 

  
Ekonomik değeri olan 
taşınırlar Makina ve Kimya 
Endüstrisi Kurumuna teslimi 
yapılır. 

MEVZUAT 

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 

 Ekonomik değeri olan 
taşınırlar Makina ve Kimya 
Endüstrisi Kurumuna teslimi 
yapılır. 

MEVZUAT 

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 

  Düzenlenen Kayıttan Düşme 
Teklif Onay Tutanağı dosyasına 
kaldırılır ve  Strateji Geliştirme 
Daire Başkanlığına üst yazı ile  
Gönderilir 

MEVZUAT 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
Fatih Keser 

Şube Müdürü 
Kalite Birim Sorumlusu 

 

Fatma Bekci 
Yurt Müdürü 

Kalite Birim Sorumlusu 

 

Bayram Kaya 
Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı 

 

Mevzuat Gereği Satışı Yapılmak Üzere 

Makine Kimya Enstitüsüne Yazı Yazılır 

2 

Hurda İşlemleri ile İlgili Evraklar 

Dosyalama Sistemine Göre Dosyalanır. 

Makine Kimya Enstitüsü Tarafından 
Hurdalar Alındıktan Sonra Hazırlanan 
Tutanaklar Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığına Gönderilir. 
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